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L. A szabalyzat célja

Az Alfoldi Nyomda Zrt. mint koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasdg a koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérsl szolé 2009. évi CXXIL torvény és az
informacios Snrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szélé6 2011. évi CXII. tv.
(alabbiakban: ,Infotv.”) rendelkezései alapjan meghatarozott adatai kozzétételére koteles,
illetve a kozérdekii, vagy kozérdekbé] nyilvanos adatainak megismerését lehetdvé kell tennie.
Az adatok megismerésére iranyulé igényekkel kapcsolatos eljarasrend jelen szabalyzatban
talalhato.

IL. A szabalyzat hatalya
Id@beli hataly: Jelen szabalyzat 2020. oktéber 14. napjan lép hatalyba.
Személyi hataly: A szabalyzat hatalya kiterjed a vallalt valamennyi munkavallal6jara.

III. Fogalmi meghatirozasok

Kozérdekii adat: a vallalat kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moédon vagy formaban rogzitett informaciod vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodijatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozod jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbél elrendeli.

IV. Eljarasrend

A kozérdekii adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nydjthat be. A kozérdekbSl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

Amennyiben a vallalathoz adatigénylés érkezik, azt haladéktalanul tovabbitani kell a
vezérigazgaté felé a vezérigazgatoi titkarsagon keresztiil papiralapon vagy a veztitk@anyrt.hu
e-mail cimre elektronikusan. A vezérigazgatd dontési jogkorébe tartozik, hogy az igényben
megjeldlt adatok kozolhetdek-e, valamint az igény teljesitéséért és az adatok osszeallitisaért
felel6s munkavallalé kijelslése.

A benyujtott igényeket iktatni kell a vezérigazgatoi titkarsagon.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a véllalat felhivja az igénylét az igény pontositasara, a
pontositias meg nem torténte esetén az igényt visszavontnak kell tekinteni.



A kozerdekl adat megismerésére iranyuld igénynek a vallalat az igény beérkezését kovetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek a vallalat nem koteles eleget tenni abban az esetben, ha

® az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozas nem allt be

* azigényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tdjékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a vallalat alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, a fent meghatirozott 15 napos hatdrids egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény beérkezését kovets 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fuggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az
igényl§ altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni. A masolat csak a vezérigazgaté el6zetes engedélyével adhatd ki.

A vallalat az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igényl6t az igény teljesitését
megel6z8en tajékoztatni kell. A koltségtérités megallapitasa soran a kozérdekd adat irdnti igény
teljesiteséért megallapithat6 koltségtérités mértékérsl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
eldirasait kell alkalmazni.

Az igénylo a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-c. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a vallalathoz
valo beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatarid6be
nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a vallalat altal
megallapitott, legalabb 15 napos hatarid6ben koteles a vallalat részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a vallalat alaptevékenységének ellataséhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelents terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a vallalat alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentbs terjedelmii, tovabba a kéltségtérités



mértékerdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem 1génylo
lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovets 15 napon beliil t4jékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az alabbi koltségelemek vehetSk figyelembe:

® azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,

® azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

* ha az adatigénylés teljesitése a vallalat alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jéar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

Az adatigénylésnek kodzérthetd forméban és - amennyiben ezt a vallalat aranytalan nehézség
nelkill teljesiteni képes - az igénylé altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a
kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithets az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelslésével is.

Az igény beérkezését koveté 15 napon belill az igényldt irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az 6t térvény alapjan megilletd
jogorvoslati lehetdségekrél valo tajékoztatassal egyltt.

V. Nyilvantartas

A vezérigazgatoi titkarsagvezetd nyilvantartast vezet a beérkezett és teljesitett adatigényckrol,
illetve az elutasitott igényekrél, és az elutasitas indokairé].

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a vezérigazgatoi titkarsagvezets
minden évben januar 31-éig a vezérigazgatd altal Jovahagyott tajékoztatot kiild a NATH részére.

VI. Zaro6 rendelkezések

A jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekre az Info. térvény rendelkezései az
iranyadok.



